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INTRODUCTION

La commune d’Orthevielle, sous la responsabilité du maire, propose un service d’accueil des enfants qui
permettent de concilier les notions de service aux familles et d’intérét éducatif pour I'enfant.

En effet, pour les activités périscolaires, notre objectif est de proposer un accueil de qualité, en respectant les
besoins et attentes des enfants.

Ainsi, I'activité de nos équipes d’animation s’articule en cohérence avec les axes de développement du Projet
Educatif de Territoire (PEDT) ou PGE.

Le réglement intérieur est applicable pour la garderie du matin et du soir dans le local communal « garderie »
situé 48 place Montgaillard a Orthevielle dont la capacité d’accueil est de 50 enfants.

Il est applicable pour les temps d'activités pédagogiques durant le temps de la pause méridienne dans les locaux
de I'école maternelle et de I'école primaire.

Faccueil périscolaire est déclaré 2 la Direction Départementale de la Cohésion Sociale et de la Protection des
Populations, et la Protection Maternelle Infantile (pour I'accueil des moins de 6 ans), ainsi qu’a la SDJES (Service
Départemental a la Jeunesse, a I’'Engagement et aux Sports de Mont de Marsan.

Le conseil municipal d’Orthevielle, suite a sa demande dérogation des rythmes scolaires pour la rentrée de
septembre 2026, a regu Paccord de la direction des services départementaux de I'éducation nationale des
Landes en date du 28 avril 2026.

A partir de septembre 2026, 'école fonctionnera sur 4 jours . (pas d’école le mercredi).

Les temps d’activités périscolaires (TAP) disparaissent. Le service périscolaire s'adapte aux nouveaux horaires
de I'école définis comme suit :

Horaires de I’école maternelle :

Lundi, mardi, jeudi, vendredi : de 8h50 a 11h45 et de 13h15 a 16h20

Horaires de I'école primaire :

Lundi, mardi, jeudi, vendredi : de 8h50 a 12h25 et de 13h55 a 16h20

Horaires du service périscolaire

Lundi, mardi, jeudi, vendredi :

Garderie du matin de 7h a 8h40

Pause méridienne (maternelle} de 11h45 a 13h15
Pause méridienne (primaire) de 12h25 a 13h55

Garderie du soir : 16h20 a 18h30
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| — LES CONDITIONS GENERALES D’ACCUEIL

e Article 1 - Conditions d’admission

l'accueil est réservé aux enfants de 3a l1llans:

- Domiciliés sur la commune d’Orthevielle (sauf dérogation spéciale du maire sur justificatifs d’une
nécessité absolue) et scolarisés aux écoles d’Orthevielle ou de Port de Lanne.

- Dont le ou les responsable(s) déclarant(s) sont a jour de I'acquittement auprés du Trésor Public de leurs
frais liés a la fréquentation des activités périscolaires. L'accueil de 'enfant pourra étre refusé en cas de
factures impayées.

o Article 2 - Responsabilité et assurance

Les prestations périscolaires sont organisées dans le cadre légal et réglementaire fixé par le code de I'action
sociale et de la famille. La commune souscrit une assurance pour les dommages qui engagerait sa responsabilité
civile.

Les familles s’engagent par leur inscription a respecter le présent réglement intérieur et a fournir 'ensemble
des informations nécessaires a I'accueil de leur enfant (Cf. article 9).

Les responsables légaux doivent détenir une assurance individuelle « accident » pour les activités périscolaires.
Une attestation d’assurance sera demandée pour toute inscription en accueil périscolaire (garderie ou pause
méridienne).

e Article 3 - Les modalités générales de fonctionnement de I'accueil périscolaire

La structure est composée d’une équipe d’animation et de direction, répondant au cadre réglementaire des
Accueils de Loisirs Sans Hébergement (ALSH).

Le fonctionnement général des accueils périscolaires est défini dans les projets pédagogiques des accueils de
loisirs en lien avec le Projet Educatif de la Communauté de Communes du pays d’Orthe et d’Arrigans, en
définissant des orientations (document visé par les maires des communes membres).

En début ou fin de journée, lors de chaque entrée ou départ d’enfant, les familles se doivent de remplir et de
signer le cahier de présence prévu a cet effet. Seules les personnes identifiées sur la fiche sanitaire seront
habilitées a prendre en charge un enfant sur présentation d’une piéce d’identité.

En cas d’'imprévu ou de récupération d’un enfant par une tierce personne, la famille devra en informer la
directrice par mail garderie@orthevielle.fr avec les noms et prénoms de cette personne qui devra présenter sa

piece d’identité afin de récupérer I'enfant.

L’animatrice assure en priorité la surveillance des enfants. Elle peut proposer des activités. Elle n’est pas tenue
d’organiser le travail scolaire du soir des éléves. Elle doit veiller a ce que les périodes de garderie soient vécues
autant que possible par les enfants comme des moments de détente et de repos. Si un enfant vivait mal ce
temps d’accueil, un entretien de concertation serait établi entre I'animatrice, la directrice du service périscolaire
et la famille Un rendez-vous peut étre pris avec la directrice de la structure d’accueil afin de trouver une solution
pour le bien-étre de I'enfant. L'animatrice doit se consacrer exclusivement a son réle de surveillance et
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d’animation. Elle ne peut accomplir d’autres taches pour elle-méme ou pour &otrosrrrepororc-aues-services
autres que ceux liés a sa fonction.

La directrice est Finterlocutrice privilégiée des familles pour tout ce qui a trait au fonctionnement de la
structure, ou au bien-étre de 'enfant. Elle ou une animatrice est présente sur place lors de chaque temps
d’accueil et est a votre entiére disposition.

Goliters
Le goQter pris par I'enfant a partir de 16h20 dans les locaux de la garderie devra étre fourni par les familles.
Vétements

Les enfants doivent avoir une tenue adaptée aux conditions climatiques : casquette, k-way, veste, blouson. Nous
rappelons que les éléves de I'école primaire ont un trajet a pied pour se rendre a la cantine, il est important
d’adapter les vétements des enfants a la météo.

Il est fortement conseiiler de marquer le nom de I'enfant sur les vétements et de prévoir un change pour les
molns de 6 ans.

o Article 4 - Le respect des régles de vie

Les enfants doivent respecter les régles de vie collective mises en place dans chaque structure. Toute attitude
incompatible avec la vie en collectivité (dégradation, vol, violence, non-respect des personnes du matériel ou des
copains) fera 'objet d’une conversation avec les familles et pourra étre sighalé en mairie.

Aprés entretien avec l'autorité parentale et en fonction de Iattitude de I'enfant, une sanction pourra aller jusqu’a
I'exclusion temporaire ou définitive de 'accueil périscolaire.

Les jouets de valeur et objets personnels sont strictement interdits. Les animateurs ne seront pas tenus
responsables des objets volés ou perdus, apportés dans les différents lieux d’accueil.

Il - LES PRESTATIONS PROPOSEES ET LEURS HORAIRES

s Article 5 - Les accueils périscolaires selon les jours de la semaine :

Pour les jours suivants : lundi, mardi, jeudi, vendredi

Le matin, les enfants sont accueillis de 7h a 8h40, cet accueil se décompose comme suit :  les enfants arrivant
t6t peuvent prendre leurs petit déjeuner a la garderie, celui-ci sera fourni par les parents (évitez les biberons et
les denrées périssables non consommeées seront jetées). ”

A 8h40, les enfants scolarisés a Port de Lanne et les enfants de maternelle seront amenés a l'arrét de bus par
deux animatrices. Les enfants scolarisés a I'école de Port de Lanne seront pris en charge par une animatrice de
Port de Lanne, les autres enfants descendront a I'école maternelle d’Orthevielle (route de La Poste).

A 8h40, les enfants de la grande section et des classes élémentaires sont accompagnés dans leurs classes par
I'ATSEM des Grandes Sections et confiés aux enseignants.

Le soir, les lundi, mardi, jeudi et vendredi, dés 16h20, les enfants sont :

. soit remis aux parents présents,
. soit accompagnés au bus (enfants de Port de Lanne),
° soit basculés a la garderie (enfant d’Orthevielle ou enfants bénéficiant d’une dérogation

du maire)
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par des animatrices jusqu’a la garderie située dans I'école primaire (vétements adéquats & prévoir)

Il ~ LES LOCAUX ET 'ENCADREMENT

l’accueil, organisé & proximité des locaux scolaires, comporte : une salle d’activité « garderie » et une salle de
motricité (salle polyvalente), une cour extérieure {commune a l'école primaire), des toilettes.

Pour des raisons de sécurité, la porte de la garderie et le portail de I’école sont fermés a clé. Une sonnette située
a proximité de la porte d’entrée de la garderie permet d’avertir les animatrices de votre présence.

Les enfants sont encadrés par du personnel communal qualifié et dipldmé (BAFD, BAFA, CAP petite enfance).
Le nombre d’animateurs est défini selon la réglementation du PEDT auquel la commune est rattachée :
1 animateur pour 14 (- 6 ans)

1 animateur pour 18 (+ 6 ans)

1V — LES MODALITES D’INSCRIPTION

e Article 6 - Le dossier administratif et Vinscription a ’accueil périscolaire

Toute fréquentation & laccueil périscolaire est impérativement soumise a une obligation d’inscription
administrative auprés de la directrice de la garderie.

Dossier famille :

® Fiche d’inscription famille (distribuée en début d’année par l'enseignante ou par mail)

° Feuille sanitaire de liaison

. Feuille d’autorisation parentale

L Formulaire de consentement pour le traitement des données personnelles

® Attestation d’assurance garantissant les dommages qui pourraient étre causés par l'enfant ou
gue l'enfant pourrait subir

° Photocopies des pages de vaccination du carnet de santé de I'enfant

® Mandat de prélévement SEPA et RIB (si paiement par prélévement automatique)

* Numéro allocataire de la famille

e Article 7 — dispositions sanitaires

En cas de traitement en cours de I'enfant, aucun médicament ne sera administré sans un P.A.l préalablement
établi.

Les probléemes de santé particuliers (asthme, diabte, allergies.) devront étre signalés & la direction. Un
protocole précisant les modalités d’accueil de votre enfant devra étre fourni.

Les animatrices se réservent le droit de refuser un enfant malade lors de son arrivée si son état ne [ui permet
pas d'8tre accueilli en collectivité (maladie contagieuse, fiévre).

Si un enfant est malade au cours de l'accueil périscolaire, la directrice ou une animatrice contactera les parents
qui devront le prendre en charge.

En cas d’urgence la directrice pourra, en avisant les parents, décider d’un recours au service d’urgence.
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V — LES MODALITES TARIFAIRES

®  Article 8 - Le calcul des tarifs de la prestation périscolaire

La participation financiere des parents au service de la garderie scolaire est fixée par délibération du conseil
municipal du 30 hovembre 2022,

Tarifs applicables :
*  0.80 €/heure pour les familles imposables sur le revenu (tarification a la % heure)
¢  0.70 €/ heure pour les familles non imposables (tarification a la % heure)

® 7 euros en cas de retard supérieur a 10 minutes (pour "accueil du soir)

Pour les familles ne souhaitant pas communiquer leurs revenus, le tarif maximum sera appliqué.

Si vous souhaitez bénéficier d’une tarification adaptée & vos revenus, vous avez la possibilité de transmettre
votre avis d'imposition N-1 sur les revenus pour 'année scolaire en cours.

L'absence de l'avis d’imposition ne constitue pas un motif de refus du dossier d’inscription.

Ce tarif calculé en fonction des ressources est appliqué pour I'année scolaire concernée & réception des
documents (aucune rétroactivité ne sera appliquée par le service facturation).

Les familles recevront un titre de recettes par lintermédiaire du Trésor public, mensuellement,
trimestriellement ou annuellement selon I'importance de la somme.

Les sommes inférieures a 5 € seront réclamées en fin d’année scolaire par le secrétariat de mairie. Les familles
disposent d’un délai d’un mois pour effectuer le réglement.

Ladmission des enfants au service de la garderie en début d’année scolaire est soumise au réglement intégral
-
de la période précédente.

Toute % heure de garderie commencée est due dans sa totalité. $'il existe un litige au niveau du temps garderie,
seule I'horloge de la garderie fait foi.

La personne venant déposer ou chercher I'enfant a la garderie devra émarger obligatoirement & chaque fois sur
le registre en vérifiant le temps de frégquentation compté, faute de quoi aucune contestation ne sera admise.

Ce service est subventionné par la CAF des Landes dans le cadre d’une déclaration en accueil de loisirs.

» Article 9 - La facturation en cas de garde alternée

En cas de garde alternée, chacun des parents doit fournir & 'accueil périscolaire son dossier d’inscription en
début d'année scolaire.

Le planning de garde précis pour chacun des deux parents (ou la copie du jugement instituant les modalités de
la garde de I'enfant) doit étre également fourni en début d’année scolaire au moment de I'inscription.

Lenregistrement de ce planning de garde est valable pour I'année scolaire de début septembre a début juillet,
aucune modification de planning ne sera acceptée par le service Facturation en cours d’année scolaire.

Il est cependant possible de facturer a I'un des parents sur demande écrite.
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En cas de dépassement d’horaires, la commune applique des pénalités financieres sur fa facturation liée a un
co(t additionnel correspondant aux charges du personnel apres 18h30.

Pour des retards compris aprés 18h40 un co(t de 7 € supplémentaire sera facturé.

- Exemple 1 : pour un enfant récupéré & 18h45, sera facturé le collt de la prestation + 7 €

e Article 11 - Le paiement des factures
Plusieurs modalités de paiement sont proposées :
- le préléevement automatique

La demande de prélévement automatique est a adresser au service Facturation de la mairie. Cette
demande n’est pas a reformuler chague année. Le prélevement automatique peut &tre suspendu a tout
moment sur demande écrite envoyée a la mairie

Le formulaire de demande de prélévement automatique (SEPA) est disponible sur simple demande
auprés de la mairie ou de la directrice.

- le paiement en ligne

Il s’effectue via le lien, sur le module enfance jeunesse du site internet de la commune d'Orthevielle

- le paiement par chéque bancaire

Les chéques a 'ordre du Trésor public doivent étre adressés au Service de Gestion Comptable de DAX
9 avenue Paul DOUMER 40100 DAX

- les paiements en espéces et par carte bancaire

Ces paiements ne peuvent se faire que directement au Service de Gestion Comptable de DAX.

A/ INSCRIPTION FREQUENTATION

accueil concerne les enfants scolarisés sur la commune d’Orthevielle soit les enfants de maternelle au CEL.

Les activités pédagogiques durant le temps méridien sont proposées et encadrées par les ATSEM pour les
enfants des classes de Petite et Moyenne Section et par des animatrices communales pour les enfants de la
grande section, CP et CE1

LA PAUSE MERIDIENNE

La gestion des locaux {cantine scolaire, entretien, service, nettoyage) et du personnel est assurée par la mairie
d’Orthevielle, les achats et les facturations sont assurés par 'APE (Association des Parents d’Eléves). La cantine
fonctionne avec des fournisseurs professionnels qui livrent sur place, ainsi la gestion du froid est maitrisée, Il
peut arriver que des parents fassent des courses sur des denrées non périssables ou des conserves.

8
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Les menus respectent les recommandations du GEMRCM (Groupement d’éttde des Marchés en Restauration
Collective et de Nutrition) en adéquation avec les PNNS (Programme National Nutrition Santé).

La préparation des repas, 'encadrement et la surveillance du service cantine sont réalisés par le personnel
communal les lundi, mardi, jeudi et vendredi, en deux services, les maternelles (PS et MS) de 11h45 & 12h25 et
les primaires (suivant les effectifs des MS aux CE1) de 12h25 a 13h45.

Le personnel n’est pas habilité a donner des médicaments, en cas de trouble alimentaire, un PAl (Projet d’Accueil
Individuel) sera nécessaire afin de permettre une adaptation (soit aliments non autorisés, soit repas fournis)

Seuls les repas pris seront facturés.

Bien que ce soit un moment ou les enfants aimeraient se défouler, il ne sera pas admis qu’ils crient ou qu’ils
manquent de respect autant aux adultes qu’aux camarades.

La pause méridienne se décompose en un temps repas facturé par I'Association des Parents d’Eléves et un temps
d’activités pédagogiques géré par la commune d’Orthevielle.

Le repas et le temps d’activités pédagogiques sont facturés 2 € par enfant par jour par I'’Association des Parents
d’Eléves.

Le temps d’activités pédagogiques de la pause méridienne correspond & un co(it de 10 € par enfant par an
facturé pour les familles imposables et 7 € par enfant et par an pour les familles non imposables. Ces temps
sont facturés aux familles par I’Association des Parents d’Eléves

LAssociation des Parents d’Eléves est signataire d’une convention de financement du temps d’activités
pédagogiques de la pause méridienne avec la commune d’Orthevielle 3 qui elle devra reverser chaque année le
montant des sommes facturées au titre des activités pédagogiques.

Ce temps d’accueil est subventionné par la CAF des Landes

B/ HORAIRES

Les jours et horaires de fonctionnement des temps méridiens sont les suivants :

Le lundi, mardi, jeudi et vendredi de 11h45 & 13h15 pour les classes de petite et moyenne section

Pour les enfants de ces classes, le temps de repas dure 40 minutes soit de 11h45 3 12h25, le temps d’activités
pédagogiques dure 50 minutes soit de 12h25 a 13h15.

Le lundi, mardi, jeudi et vendredi de 12h25 & 13h55 pour les classes de grande section, CP et CE1

Pour les enfants de ces classes, le temps de repas dure 40 minutes, soit de 12h45 a 13h25, le temps d’activités
pédagogiques dure 40 minutes soit de 12h25 a 12h40 (15 min) et de 13h20 & 13h55 (35 min)

C/ ENCADREMENT ET SURVEILLANCE

Les enfants pris en charge sont placés sous la responsabilité d’associations ou de partenaires de la Commune
liés par convention ainsi que par des agents de la commune diplémés (Bafd, Bafa, CAP petite enfance).

Le taux d’encadrement est de : 1 animateur pour 14 enfants de moins de 6 ans et 1 animateur pour 18 enfants
de plus 6 ans.
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autres pourra cependant étre isolé de ses camarades pendant le temps trés court nécessaire a lui faire retrouver
un comportement compatible avec la vie de groupe. Il ne devra & aucun moment &tre laissé sans surveillance.

Toutefois quand le comportement de I'enfant perturbe gravement et de facon durable le fonctionnement des
activités et traduit une évidente inadaptation a la vie de groupe, un entretien sera organisé réunissant un
représentant de la Commune, l'animatrice et les parents afin d’apporter une solution a ce probléme. Lavis des
enseignants sera également demandé. Une decision de non admission aux activités périscolaires peut étre prise
par le Maire. Dans ce cas des contacts fréquents doivent &tre maintenus avec les parents de fagon a permettre
dans les meilleurs délais une nouvelle admission de I'enfant.

Si un parent a un comportement de nature a mettre I'enfant en danger, I'agent d’animation peut refuser de lui
remettre 'enfant. Il fera appel a I'autre parent et contactera également la mairie ou Monsieur le Maire qui sera
informé et mobilisé si nécessaire. En cas de nécessité ou d’'impossibilité de contacter les personnes référentes,
la gendarmerie sera sollicitée.

VI - UTILISATION DES DONNEES PERSONNELLES

Les données personnelles et confidentielles renseignées dans les formulaires d’inscription sont utilisées par le
service municipal de la mairie

Elles sont susceptibles d’&tre transmises aux seuls organismes suivants : Trésor Public, Caisse d’Allocations
Familiales.

Ces données peuvent également &tre mutualisées ou transmises 3 d’autres services communaux dans le cadre
de leurs missions de service public.

Les adresses courriels et les numéros de téléphone mobile renseignés peuvent dtre utilisés par la Ville afin
d’adresser aux familles une information collective importante ou urgente (exemple : mouvement social).

Vil APPLICATION DU REGLEMENT INTERIEUR

En inscrivant votre enfant, vous déclarez avoir pris connaissance du document et vous vous engagez aen
respecter les modalités.

Ce réglement intérieur prend effet a partir du 1* septembre 2026.

La directrice et son équipe d’animation sont chargées de veiller a I'application du réglement intérieur approuvé
par le conseil Municipal d’Orthevielle en date du 25 juin 2026

Fait a Orthevielle, le 25 juin 2026

M le maire

Didier MOUSTIE
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